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	AUDITTJEKLISTE
	Auditnummer:

1
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den: 4. jan. 2011
	Side: 1

af: 1   

	Auditerede aktiviteter:

2. Evaluering af systemet

3. Autoriseredes beføjelser
4. Delegering

5. Ansvar og beføjelser generelt

6. Aftalegennemgang og indkøb

7. Bemanding

8. Instruktion

9. Tilsyn

10. Eftersyn og afprøvning

11. Uddannelse og træning

12. Styring af udstyr
13. Procedure ved fejl

14. Dokumentstyring
15. Intern audit

	Spørgsmål/tjek

Er SKS-systemets egnethed til opnåelse af den krævede elsikkerhed evalueret?

Er denne evaluering dokumenteret i form af mødereferat eller lignende?

Sker evalueringen mindst én gang årligt?

Beskæftiger virksomheden kun én autoriseret, som samtidig udgør virksomhedens øverste ledelse?
Er der foretaget delegering i den forløbne periode og er der i givet fald dokumentation på vurdering og delegering?
Er der sket ændringer i ansvar og beføjelser generelt?

Har den ansvarlige dateret og signeret indgåede aftaler?

Foreligger der dokumentation for sagsgennemgang på de enkelte sager?
Kan indkøbt materiale på større projekter henføres til den pågældende opgave/projekt?

Foretages indkøb til lager af den autoriserede eller en delegeret?
Er der dokumentation for vurderingen af medarbejdernes faglige niveau?
Er der dokumentation for vurderingen af medarbejdernes instruktionsbehov?

Er der foretaget en vurdering af behovet for skriftlige instruktioner?
Er der foretaget vurdering af alle el-medarbejderes tilsynsbehov?

Er der sket ændringer i virksomheden, indført nye arbejdsområder m.m. som ikke er vurderet i henhold til tilsynsbehov?
Er der dokumentation på eftersyn og afprøvning af udførte installationer?
Er der udarbejdet oversigter over uddannelse m.m. for alle ansatte?

Kan den autoriserede dokumentere 70 timers efteruddannelse indenfor de seneste 5 år?
Foreligger der dokumentation for udført halvårligt eftersyn af elværktøj?

Foreligger der dokumentation for eftersyn af L-AUS-værktøj indenfor de seneste 12 måneder?

Er der dokumentation på eftersyn og vedligeholdelse af måleinstrumenter?
Udarbejdes der skriftlig fejlrapport på elsikkerhedsmæssige fejl og mangler ?
Er medarbejderne instrueret i proceduren ved konstatering af fejl og mangler?

Er fejlrapporterne gennemgået af den autoriserede med angivelse af korrigerende handlinger?
Gennemgås fejlrapporter periodisk og indgår resultatet af gennemgangen i ledelsesevalueringen?

Er virksomheden i besiddelse af alt relevant materiale fra myndigheder?
Forefindes materialet på de angivne steder?
Er materialet tilgængeligt for medarbejderne?

Er der dokumenterede procedurer for hvordan alt materiale, der har betydning for elsikkerheden, styres, herunder SKS-systemet?

Er der udført audit indenfor de seneste 12 måneder?

Har auditten medtaget alle dele af systemet?

	Reference til SIKs retningslinier

SKS-krav 2

SKS-krav 2
SKS-krav 2

SKS-krav 3

SKS-krav 4
SKS-krav 5

SKS-krav 6

SKS-krav 6

SKS-krav 6

SKS-krav 6

SKS-krav 7

SKS-krav 8

SKS-krav 8

SKS-krav 9

SKS-krav 9

SKS-krav 10

SKS-krav 11

SKS-krav 11

SKS-krav 12

SKS-krav 12

SKS-krav 12

SKS-krav 13

SKS-krav 13

SKS-krav 13

SKS-krav 13

SKS-krav14

SKS-krav 14
SKS-krav 14

SKS-krav 14

SKS-krav 15
SKS-krav 15
	Svar




