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	Akt.
	Beskrivelse
	Ansvar
	Placering
	Arkiv.tid

	1
	Bilag 1.2. Kvalitetspolitik og kvalitets-målsætninger vedrørende små VE-anlæg
	
	KLS-mappen
	5 år

	2
	Bilag 2.1. Ansvar og beføjelser vedrørende små VE-anlæg
	
	KLS-mappen
	5 år

	3
	Bilag 3.1. Kompetencebeskrivelse
	
	KLS-mappen
	5 år

	7
	Bilag 7.1. Godkendelse af leverandører og underleverandører
	
	KLS-mappen
	5 år

	12
	Bilag 12.2. Den VE-uddannede medarbejders uddannelse 
	
	KLS-mappen
	5 år

	13
	Bilag 13.1. Udstyr 
	
	KLS-mappen
	Løbende

	14
	Bilag 14.1. Fejl- og korrektionsrapporter
	
	KLS-mappen
	5 år

	15
	Bilag 15.1. Styrede dokumenter
	
	KLS-mappen
	Løbende

	16
	Bilag 16.1. Tjekliste for intern efterprøvning af kvalitetsledelsessystemet
	
	KLS-mappen
	5 år

	16
	Bilag 16.2. Rapport for intern efterprøvning af kvalitetsledelsessystemet
	
	KLS-mappen
	5 år

	16
	Bilag 16.3. Mødereferater fra evaluering af kvalitetsledelsessystemet
	
	KLS-mappen
	5 år



Opgavedokumentation:
	2
	Bilag 2.2. Arbejdssedler/ordresedler
	
	Ordremappe
	

	5
	Dokumentation vedrørende projektering af VE-anlæg
	
	Sagsmappe
	

	6
	Indkøb til projekt/opgave
	
	Sagsmappe
	5 år

	7
	Bemanding af opgave dokumenteret på arbejdsseddel/ordreseddel
	
	Sagsmappe
	[bookmark: _GoBack]5 år

	12
	Bilag 12.1. Slutkontrolskema for biovarmeanlæg
	
	Sagsmappe
	5 år

	12
	Bilag 12.2. Afleveringsattest for biovarmeanlæg
	
	Sagsmappe
	5 år

	12
	Bilag 12.3. Slutkontrolskema for solvarmeanlæg
	
	Sagsmappe
	5 år

	12
	Bilag 12.4. Afleveringsattest for solvarmeanlæg
	
	Sagsmappe
	5 år

	12
	Bilag 12.5. Slutkontrolskema for varmepumpeanlæg
	
	Sagsmappe
	5 år

	12
	Bilag 12.6. Afleveringsattest for varmepumpeanlæg
	
	Sagsmappe
	5 år

	12
	Bilag 12.7. Slutkontrolskema for solcelleanlæg
	
	Sagsmappe
	5 år

	12
	Bilag 12.8. Afleveringsattest for solcelleanlæg
	
	Sagsmappe
	5 år



Arkiveringstid - løbende:
Arkiveres ikke, men forefindes i seneste version, så længe kvalitetsledelsessystemet anvendes.
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